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¥ Sepore bas polabros Com ured Comd

Botones de la Barra de Herramientas

Nuevo registro
Guardar informacion
Cancelar operacion
Eliminar registro
Imprimir informe

Buscar registro

Menus desplegables

Ir al primer registro

Ir al registro anterior

Ir al registro
posterior

Ir al altimo registro

Mostrar Ayuda

La pantalla se limpiara de datos de registros anteriores y se estara en disposicion de
comenzar a meter la informacién en los distintos campos (nombre del libro, ...).

La informacion introducida en pantalla, tanto a la hora de dar de alta un nuevo registro,
como a la hora de modificar uno ya existe, se guardara en la base de datos.

Unicamente aparecera en pantalla cuando se esté introduciendo un nuevo registro.

El registro mostrado en pantalla se eliminara de forma permanente.
Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecera un menu con distintos tipos de
informes a generar.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecera un menu con distintas opciones de
busqueda.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecera un menu con distintas opciones de
menus desplegables; desde aqui se gestionaran las clasificaciones de los libros y las
editoriales.

Se mostrara en pantalla el primer registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrara en pantalla el registro anterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de
ordenacion que corresponda.

Se mostraréa en pantalla el registro posterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de
ordenacién que corresponda.

Se mostrara en pantalla el ultimo registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrara la ayuda del médulo en cuestion.

Foto del libro
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@ Seleccionar foto del Se preguntara la ubicacién del fichero grafico (jpg, gif, tif, ...) que se desea asociar al libro;
libro una vez seleccionado se mostrara la imagen en pantalla.

% Quitar foto del libro Para quitar la foto del libro, pulsar este botén.

@ Editar foto Se abrira la imagen asociada al libro con el programa que haya configurado al efecto.

Movimientos del libro

Lo Para crear un nuevo movimiento, pulsar este botdn y seguir las instrucciones de los
D Nuevo movimiento : P ¥ seg
mensajes que aparezcan en pantalla.
i i Para eliminar de la ficha del libro de forma permanente un movimiento de éste, seleccionarlo
Eliminar movimiento .
y pulsar este boton.

Operaciones a realizar

* Dar de alta un nuevo libro

* Ver los datos de un libro: Botones de desplazamiento / Buscar
* Modificar un libro

* Eliminar un libro

* Imprimir informes de libros

* Gestionar clasificaciones de libros

* Gestionar editoriales de libros

* Anadir nuevo movimiento
* Quitar movimiento Movimientos del libro
* Modificar movimiento

Dar de alta un nuevo libro

Para dar de alta un nuevo libro, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar el botdn m ; la pantalla se limpiara de datos que hubiese de otros libros y se podra
comenzar a rellenar los distintos datos que se solicitan (titulo del libro, ...) del nuevo libro. Observar

que en la barra de herramientas se habran desactivado todos los botones excepto el de guardar Ey

el de cancelar g
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** |Libros - Muevo libro
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2. Rellenar los distintos datos del libro. Ver apartado movimientos del libro.

Para pasar rapidamente de un dato (titulo) a otro (autor), hay 2 formas:

a) Pulsando la tecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del teclado y representada por dos
flechas horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)

1. Una vez que se haya metido la informacion del libro, pulsar el boton E para guardar los datos.

Observar que se activaran todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botén E es
posible que se detecte que alguno de los datos obligatorios no esta rellenado, en cuyo caso saldra un
mensaje informando de ello, tal y como sigue:

Campos obligatorios E

"'_., Los siguientes campos son obligatorios:
L

- Titulo
- Clasificacian

En caso de que ya exista otro libro con el mismo nombre, saldra un mensaje informando de ello para
evitar que se registre dos veces:

Guardar datos &|

L] "_'. ¥a existe okro Libro con el mismo Titulo
[

En caso de que todos los datos obligatorios estén rellenados y no haya otro libro con el mismo titulo,
el nuevo libro se registrara correctamente y saldra un mensaje informando de ello:

Guardar datos [‘S_<|

Ll
\14) Informacién guardada correctamente,

2. En caso de que se desee abortar o cancelar la operacion de introduccion del nuevo registro, bastara

con pulsar el boton a para hacerlo; saldra un mensaje preguntandolo y bastara con pulsar "Si":
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Cancelar operacian | X |

P

\"‘:l‘/ iDesea cancelar la operacion v salir sin guardar los datos?

Cuando se accede al modulo del glosario de libros lo primero que se hace es comprobar si existe o no algun
libro; si el sistema detecta que no hay ningun libro, automaticamente informara de ello y comenzara a dar de

alta un nuevo libro, es decir, se pulsara de forma automatica el botén m

Libros - Mo hay registros @

\l{) Mo hay ningan Libro dado de alka; se comenzard a crear uno nuesya,

Ver los datos de un libro

Para ver los datos de un libro existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Para posicionarse en un determinado libro se puede hacer de dos formas:

a) Con ayuda de los botones de desplazamiento entre registros, a saber:

ﬂ Se mostrara el primer libro que haya, teniendo en cuenta que los libros
estan ordenados segun el nombre.

ﬂ Se mostrara el libro anterior al que esté mostrado en pantalla, teniendo
en cuenta que los libros estan ordenados segun el nombre.

» | Se mostrara el libro siguiente al que esté mostrado en pantalla, teniendo
en cuenta que los libros estan ordenados segun el nombre.

M| Se mostrara el ultimo libro que haya, teniendo en cuenta que los libros
estan ordenados segun el nombre.

b) Con ayuda del botén de busqueda:

ﬂj Al pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén, aparecera un
menu emergente con las distintas opciones de busqueda de libros, a saber:

* Buscar por titulo del libro
* Buscar por ISBN del libro
* Buscar por palabras clave

Al seleccionar una opcién de busqueda determinada, saldra una ventana u
otra con los distintos titulos o ISBN; bastara con seleccionar uno de ellos y
pulsar a continuacion el botén "Aceptar” o pulsar la tecla Enter (o Intro) del
teclado:
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€ Buscar por Titulo del Libro

latroduzca el titula del tbro a localear [basta con

. : b Moaptar
introducir laz primeras letras):

Carecar

.

32 tatines du dimanche soir
la découverte des S aveurs du Potager
Allez v de ma part
Jacure ala carte
—ocina corkermpordnea. Francia vsu are
Zolewrs, pafums et saveurs de ma cuishe
—uizire brule, Le meilleur du zimple »

2. Una vez visualizado en pantalla el libro deseado se podran realizar varias operaciones sobre éste, tal
como modificarlo, eliminarlo o moverse a otros libros.

Modificar un libro

Para modificar los datos de un libro ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el libro deseado.
2. Maodificar la informacion que se desee (titulo del libro, clasificacion, ...)

3. Pulsar el botén E para guardar los datos. Podran pasar varias cosas:

a) Que alguno de los datos obligatorios no esté rellenado, en cuyo caso saldra un mensaje

informando de ello:
Campos obligatorios E

"'_., Los siguientes campos son obligatorios:
L

- Titulo
- Clasificacian

Aceptar

b) Que ya exista otro libro con el mismo nombre, en cuyo caso saldra un mensaje informando
de ello para evitar que se registre dos veces.

Guardar datos &|

L] "_'. Ya existe atro Libro con el misma Tikulo
L
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¢) Que todos los datos obligatorios estén rellenados y no haya otro libro con el mismo titulo,
en cuyo caso los cambios del libro se registraran correctamente y saldra un mensaje

informando de ello:
Guardar datos @

\14) Informacién guardada correctamente,

Eliminar un libro

Para eliminar un libro ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el libro deseado.

2. Pulsar el botén E

dicha operacion:

para eliminar o dar de baja el libro en cuestion; saldra un mensaje para confirmar

Eliminar registro [%|

] N - -
\‘_..\r/ éEsta segurn de que desea eliminar este reqgistro?

o |

Al pulsar "Si" el libro mostrado en pantalla se eliminara, mostrandose a continuacioén los datos
del siguiente libro que haya.

Imprimir informes de libros

Para ver los informes de libros, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén @j aparecera un menu emergente con las
distintas opciones de informes de libros, a saber:

* Imprimir lista de libros: Informe con la lista de libros de la biblioteca agrupados por clasificacion.

* Imprimir libros con Palabras clave: Se preguntara la relacion de palabras clave a buscar en los
distintos libros; Para que un libro aparezca dentro de los resultados de la busqueda, debera contener
todas las palabras clave indicadas (separar con una coma)

* Imprimir eqtiquetas: Permitira imprimir etiquetas en 2 formatos distintos: formato APLI-1283 para
colocar en el lomo del llibro y formato 1279 con la informacion del libro para colocar en la
contraportada.

2. Seleccionar el tipo de informe que se desee. A continuacion aparecera generado el informe en
pantalla, siendo posible realizar distintas operaciones sobre él.
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BIBLIOTECA BIBLIOTECA
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[Cocspame AvTOT LML AR & |

Lista de libros Libros con palabras clave coincidentes
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Etiquetas para contraportada - APLI 1279

Etiquetas para lomo - APLI 1283

Para mas detalle sobre las operaciones a realizar con un informe, pulsar aqui.

Gestionar clasificaciones de libros

Para poder indicar la clasificacion a la cual pertenece cada uno de los libros es necesario haber creado
previamente dichas clasificaciones; para ello, seguir los siguientes pasos:
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** (Clasificaciones de Libros

D[ x| a4z 2]

Datos generales M? de clasificaciones de libros: &

CLASIFICACION

ALIMENTACION Y CIERCLA

COCIMA DE AUTOR ALERMARNA

COCINA DE AUTOR ESPARA

COCINA TRADICIONAL ESPARIOLA CATALARNA
EMCICLOPEDIAS

GOURMET PUBLICACIORN

Bininininin

Fara modificar una clasificacion, haga doble click sobre =lla

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén ==, aparecera un menu emergente con las
distintas opciones de menus desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Clasificaciones"; a continuacion aparecera la siguiente ventana:

En esta ventana se podran realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta una nueva clasificacion; para ello bastara con pulsar el boton

D

y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar una clasificacién; para ello, hacer doble click con el botén
izquierdo del ratén sobre la clasificacién a modificar, y seguir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

¢) Eliminar una clasificacion; para ello, seleccionar las clasificaciones a
eliminar pulsando con el botén izquierdo del ratén sobre la casilla de
verificacion situada a la izquierda de cada clasificacion | ,pulsar a

continuacion el boton ol , ¥ segquir las instrucciones que vayan apareciendo
en pantalla.

d) Ordenar clasificaciones en orden ascendente; bastara con pulsar el botén

e) Ordenar clasificaciones en orden descendente; bastara con pulsar el boton

3. Una vez que se hayan afadido, modificado y eliminado las clasificaciones deseadas, cerrar la

ventana mediante el botén ﬂsnuado en la esquina superior derecha de la ventana.
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Gestionar editoriales de libros

Para poder indicar la editorial a la cual pertenece cada uno de los libros es necesario haber creado
previamente dichas editoriales; para ello, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Eﬂ aparecera un menu emergente con las
distintas opciones de menus desplegables.

D% 8ilz 2

Datos generales H® da editorales: 7

EDITORIAL
Alkim tichel
Anaya

Diaz de Santos
Grijalbo 5.4,
Hachette

FRBA Editares
Fobert Laffont

Binininininin

Para madificar una editorial, haga doble click sobre ella

2. Seleccionar la opcion "Editoriales"; a continuacién aparecera la siguiente ventana:

En esta ventana se podran realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta una nueva editorial; para ello bastara con pulsar el botdn E y
seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar una editorial; para ello, hacer doble click con el botén izquierdo
del raton sobre la editorial a modificar, y seguir las instrucciones que vayan
apareciendo en pantalla.

¢) Eliminar una editorial; para ello, seleccionar las editoriales a eliminar
pulsando con el botén izquierdo del ratdén sobre la casilla de verificacion

situada a la izquierda de cada editorial | ,pulsar a continuacion el botén E
, Y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

A
d) Ordenar editoriales en orden ascendente; bastara con pulsar el botén ﬂ

j)rdenar editoriales en orden descendente; bastara con pulsar el boton
il
A
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3. Una vez que se hayan afadido, modificado y eliminado las editoriales deseadas, cerrar la ventana

mediante el boton ﬂsnuado en la esquina superior derecha de la ventana.

Movimientos de libros

Anhadir nuevo movimiento

Para afiadir un movimiento a un libro de la biblioteca, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar sobre la solapa "Movimientos del libro".

** Libros - Muevo libro

EE = sl

Datos generales

Titule Aulor

| [

Clasificacidn cidigo Idisma

| =l !

158H Editorial H® Edic. Ade Paiz

! | i) ! E

Infarmacion clave | Otros dates ﬁ'-ENIMI'BﬂE del |I:b:r'{1 ]

Parg madiricar un mov imismte, haga Soble click sobre &

2. Pulsar el botén Esituado dentro de la zona "Movimientos del libro"

2. A continuacion aparecera una pequefia ventana preguntando la fecha del movimiento; introducirla y
pulsar a continuacion la tecla Enter (o Intro) o el botén "Aceptar:
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xl

3. A continuacion se preguntara el motivo aparecera una pequefia ventana preguntando las
observaciones del movimiento (motivo, persona, ...); introducirlas y pulsar a continuacion la tecla
Enter (o Intro) o el botén "Aceptar":

A continuacion se afadira al libro el nuevo movimiento:

xl

xl

Quitar movimiento
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Para quitar uno o varios movimientos de un libro, seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar los movimientos que se desean quitar del libro, pulsando con el botén izquierdo del ratén

la casilla de verificacion situada a la izquierda de cada uno de los libros:

Informacion clave l Otroz datoz  Aovimientos del libro

Chservaciones

v 1641142008 Prestade a Emilie para programa de cocina
v 1741142008 Devolucion de Emilio
r 2041142005 Préstamo a Pablo

Fara modificar un movimienta, haga doble click sobre 2l

CI=

2. Observar que se habra activado el botén @situado en la parte derecha de la zona "movimientos del

libro"; pulsarlo para quitar los movimientos. Al pulsar dicho botén aparecera un mensaje
preguntandonos si deseamos realizar o no dicha operacion:

Quitar movimientos del Libro

D] ¢Estd sequro de gue desea quikar los movimientos del Libro seleccionados?
-
S
[Los cambios no se haran efectivos hasta que no guarde el Libra]

Modificar movimiento

En caso de que se desee modificar un movimiento del libro, seguir los siguientes pasos:

1. Hacer doble click con el botdn izquierdo del ratén sobre el movimiento a modificar:
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Informacion clave

Otroz datos  Movimientos del libro

|— 15/11/2005
[~ == I7/11/2005
|— 2041142005

Chservaciones

Prestade a Emilia para programa de cocinag
Dievalucidn de Emilia

Préstamo a Pablo

Para modificar un movimienta, haga doble click sabre &l

2. A continuacion aparecera una pequefia ventana preguntando la fecha del movimiento; introducirla y
pulsar a continuacion la tecla Enter (o Intro) o el boton "Aceptar™":

@ Paso 1/2 - Modificar movimiento delLibro  [X]

A, continuacion, indique la fecha del movimiento: Aceptar
Cancelar

[17/11/2005

3. A continuacion se preguntara el motivo aparecera una pequefia ventana preguntando las
observaciones del movimiento (motivo, persona, ...); introducirlas y pulsar a continuacion la tecla
Enter (o Intro) o el botén "Aceptar":

@ Paso 2/2 - Modificar movimiento delLibro  [X]

A continuacidn, indique las Obzervaciones que Aceptar
dezee zobre el movimiento del libra [hombre de la —
persona, mativa, . ]: Cancelar

\Devolucitn de Emilio por la tarde

4. A continuacion aparecera modificado el movimiento correspondiente.
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Informacion clave | Otros dates  Movimientos del libro

Chservaciones D
[ 16/11/2005 Prestade a Emilie para programa de cocina —
[ 17#11/ 2005 Devolucion de Emilic por la tarde
[ 2041142005 Préstame a Fablo —

Para modificar un movimiente, haga doble click sobre &l
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